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Zapisnica ¢. 15
z pracovného stretnutia riadiaceho a administrativheho timu projektu
konaného dna 19. 02. 2010

Pritomni: podla prezencnej listiny

Priebeh:

1. Pracovné stretnutie riadiacich a administrativnych pracovnikov zainteresovanych na
projekte tykajuce sa vyhodnotenia realizacie projektovych aktivit, plnenia uloh a terminov, za
uplynulé obdobie od oktdbra 2009 — Mgr. Jozef Barborka

2. Upozornenie na nedostatky v €innosti jednotlivych pracovnych skupin a opatrenia nutné
pre skvalitnenie realizacie projektu:

- Kumulativne a pracovné vykazy vypisovat podla vzorov, odovzdavat ich spravne vyplnené
a v¢as, v uvedenom termine. Jednotlivym koordinatorom alebo ich asistentom budu
zamestnanci posielat vykazy najneskor tri pracovné dni na konci kazdého mesiaca, ak to
nebude inak stanovené projektovym manazérom. Koordinatori jednotlivych aktivit a ostatni
riadiaci a administrativni pracovnici budu vykazy zasielat priamo Ing. Anete Slechtovej
najneskor 2 pracovné dni pred koncom mesiaca. Za spravnost vyplnenych vykazov zodpoveda
zamestnanec a u odbornych zamestnancov aj koordinator aktivity, ktory skontroluje dochadzku
do zamestnania, po¢et nad¢asovych hodin, odpracovanych hodin v zamestnani aj na projekte a
porovna pracovny vykaz s kumulativnym vykazom. Takisto zodpoveda za kvantitativnu stranku
vytvorenych ucebnych pomécok v rdmci podpisanej dohody, nie za ich kvalitu. Na vykazoch sa
budl uvadzat datumy odovzdania posledny pracovny den v mesiaci, kedy uz bude kazdy
vykaz skontrolovany a podpisany.

- Uvedené opatrenie sa robi kvoli v€asnej priprave podkladov pre vyplaty miezd a kto ho
nebude akceptovat, nebude mat za prislusny mesiac vyplatené finan¢né prostriedky.
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Zapisala Ing. Maria Benusova
V Handlovej 19. 02. 2010

Mgr. Jozef Barborka
projektovy manazér
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